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คำสั่งสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ...........................
ที่       /256....                                                                                                                 เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ด้านการเงิน  ด้านบัญชี  เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
และคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวัน
-------------------------------------
เพื่อให้การดำเนินงานด้านการเงินและบัญชีเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องและเป็นประโยชน์ต่อราชการสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน 
อาศัยอำนาจแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน      การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562  หมวด 4 การจ่ายเงินของส่วนราชการ ข้อ 43 ,หมวด 6 การรับเงินของส่วนราชการ ข้อ 83 ,หมวด 7 การเก็บรักษาเงินของทางราชการ ข้อ 86-98 ,หมวด 8       การนำเงินส่งคลังและฝากคลังของส่วนราชการ ข้อ 99 - 101  ประกอบคำสั่งกระทรวงสาธารณสุข            ที่ 865/2565 ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2565 เรื่องมอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้บังคับบัญชา                  จึงมีคำสั่งดังต่อไปนี้
1.  ยกเลิกคำสั่งสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ.................... ที่..................ลงวันที่ .........................
เรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2.  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ด้านการเงิน   เจ้าหน้าที่ด้านบัญชี   เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน  
และคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวันของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ...............และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในสังกัด  ดังต่อไปนี้ 
1. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ………………………… ประกอบด้วย
เจ้าหน้าที่ด้านการเงิน
...............นาง ก.....................................     
ตำแหน่ง.............................(ขรก./พรก.)
  
เจ้าหน้าที่ด้านบัญชี
.................นาง ข...................................     
ตำแหน่ง.............................(ขรก./พรก./พกส.)
คณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวัน
1.  ....................................................     ตำแหน่ง.............................(ขรก.)

2. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล.......................................ประกอบด้วย
เจ้าหน้าที่ด้านการเงิน
................นาง ก..........................     ตำแหน่ง............................(ขรก./พรก.แต่ต้องไม่ใช่ผอ.รพสต.)
  
เจ้าหน้าที่ด้านบัญชี
.................นาง ข.........................     ตำแหน่ง.............................(ขรก./พรก./พกส.)
2/เจ้าหน้าที่...
เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน
1. ...................................................     ตำแหน่ง.............................
2. ...................................................     ตำแหน่ง.............................
3. ...................................................     ตำแหน่ง.............................
4. ...................................................     ตำแหน่ง.............................
5. ...................................................     ตำแหน่ง.............................
คณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวัน
1.  ....................................................     ตำแหน่ง.............................(ขรก.)

เจ้าหน้าที่ด้านการเงิน มีหน้าที่ดังนี้
1. รับเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน และหลักฐานแทนตัวเงินในแต่ละวัน
2. ส่งมอบเงินและหลักฐานแทนตัวเงินให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน
3. ตรวจสอบหลักฐานการเบิก-จ่ายและขออนุมัติเบิก-จ่ายให้เป็นไปตามระเบียบฯ
4. เขียนเช็คจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ์

5. นำเงินฝากธนาคาร
6. อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

เจ้าหน้าที่ด้านบัญชี  มีหน้าที่ดังนี้
1. จัดทำบัญชีของหน่วยงานให้เสร็จเรียบร้อย ถูกต้อง ครบถ้วนและเป็นปัจจุบันทุกวัน 
2. จัดทำรายงานประจำเดือน 
3. งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร
4. อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง
เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน มีหน้าที่ดังนี้
1. ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่มีการรับเงินตามจุดบริการ 
2. สิ้นเวลารับเงินให้รวบรวมเงินสดพร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินส่งมอบให้เจ้าหน้าที่การเงิน
คณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวัน  มีหน้าที่ดังนี้
มีหน้าที่ตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวันกับหลักฐานการรับ-จ่าย ให้ถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ      ที่เกี่ยวข้องต่างๆ โดยเคร่งครัด มิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
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